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ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA
OTORGAMIENTO DE ENCARGO

Denominacion del empleo a proveer: Profesional Universitario
Caodigo 219, Grado 8

Dependencia: Direccion de Calidad de la SEDC.

Fecha de estudio: 18 de octubre de 2019

Para dar cumplimiento a la Resolucién No. 0001883 del 27 de septiembre de 2019, por medio
de la cual se adoptan los Criterios Internos para proveer mediante Encargo las Vacantes
Temporales o Definitivas de los cargos Administrativos de los Establecimientos Educativos y
planta del Nivel Central de la Secretaria de Educacion Departamental del Caqueta, a los
Empleados Publicos inscritos en el Registro de Carrera, se procedié a verificar a quien asiste el
derecho preferencial de encargo, en un cargo de carrera administrativa que se encuentra en
vacancia temporal, de Profesional Universitario, Cédigo 219, grado 8 de conformidad con la Ley
909 de 2004 y sus decretos reglamentarios, cuyo propdsito principal del cargo es “Apoyar las
actividades de mejoramiento y evaluacién educativa en los procesos de ensefianza-aprendizaje y la
gestion institucional que permitan cumplir los lineamientos emitidos por el MEN, la normatividad vigente y
los objetivos trazados por la SE, para alcanzar los estandares establecidos en lo referente a calidad del
servicio educativo”

Los requisitos de estudio y experiencia exigidos para desempefiar el empleo a proveer son:

REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titulo Profesional en Administracién, economia o | Dieciocho (18) meses de experiencia laboral
Licenciatura en cualquier rama. relacionada

Requisitos a tener en cuenta de conformidad con el articulo 24 de la Ley 909 de 2004.
1. Verificacion de requisitos.

Considerando los principios de eficiencia y celeridad, como rectores de la Funcién Publica, la Direccion
Administrativa y Financiera de la Secretaria de Educacién Departamental del Caqueta o quien haga sus
veces, realizo el estudio de historias laborales; con el fin de identificar los funcionarios con derechos de
carrera administrativa que cumplan con los requisitos exigidos en Manual Especifico de Funciones y de
Competencias Laborales y lo establecido en el articulo 24 de la Ley 909 de 2004, en el siguiente orden:
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ultima evaluacion de desemperio.

Desempefiar el cargo inmediatamente anterior.
Contar con evaluacién ordinaria y definitiva del desempefio laboral en el nivel sobresaliente en la

No haber sido sancionado disciplinariamente en el Ultimo afio.

Usted Hacemos Md
ror Caquel

. Cumplimiento del perfil de competencias exigidas (requisito de estudio y experiencia laboral), para
ocupar el empleo vacante.
. Poseer aptitudes y habilidades para desempefiar el empleo a proveer.

. Escala de funcionarios que cumplen con los requisitos para ser encargados.

EMPLEO DE CARRERA SEREIL DB ULTIMA V:ﬁgﬁf:é?gNY
NOMBRE DEL CUAL ES TITULAR TIEMPO | COMPETENCIAS Y SANCION | EVALUACIO ADICIONAL
No.| CEDULA | EMPLEADO DE DISCIPLINA N DE
CARRERA SERALA0 RAUISITOR RIA DESEMPEN
ACADEMICOS -
DENOM. | GRADO ESPECIALIZACION
LICENCIADO EN
EDUCACION FISICA
Y DEPORTE
1 17656601 | JOSE o | Awiar 14 ¢ |ESPECIALISTAEN NO 98 20
Administrativo ADMINISTRACION
ADALBERTO
DELA
INFORMATICA
EDUCATIVA
LUGO OSPINA | Auxiliar ADMINISTRACION
2 40075978 | - ARMEN ROCIO | Administrativo 14 18 FINANCIERA NO 9% 0
RIVERARUIZ | Auxiliar ADMINISTRACION
3 40078220 | yo\ 1\ E Administrativo 14 18 FINANCIERA N2 oras 0
CUELLAR -
Auxiliar ADMINISTRADOR
- HURIREEEES #{%erngo Administrativo L 7 DE EMPRESAS NG 97,75 0
SILVA .
QUINTERO Auxiliar CONTADOR
5 | 117808115 | yicp A Administrativo 4 7 PUBLICO © 98 0
PATRICIA
3. Divulgacion de resultados de estudio

Los resultados de esta primera etapa de estudio se publican por dos (2) dias habiles; durante este
término los funcionarios podran presentar reclamaciones en caso de inconformidad, aportando los
documentos que acrediten el cumplimiento de los requisitos minimos de estudios, experiencia y
evaluacién del desempefio que consideran pertinentes para acreditar el derecho preferente a la(s)
vacante(s) a la cual desean ser encargados.

Al cabo de los dos (2) dias habiles, sin que se hayan presentado solicitudes de revision alguna contra
los resultados de las etapas, éste se considerara definitivo, para continuar con el proceso de
encargos. Si se presentan solicitudes de revisién y éstas dan lugar a la modificacion del estudio,
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estas se realizarén durante los tres dias siguientes vencidos los términos de publicacién de
resultados, y se publicara nuevamente para conocimiento de los interesados al cuarto dia, por un
término de un (1) dia, sin que haya lugar a nuevas reclamaciones.

Las reclamaciones deberan ir dirigidas a la Direccién Administrativa y Financiera de la Secretaria de
Educacion Departamental del Caqueta, cumpliendo con los requisitos establecidos en el Articulo 16 de
la Ley 1755 de 2015, las cuales seran resueltas en los términos establecidos en dicha Ley.

Realizada la verificacion de las hojas de vida, el primero de octubre de 2019, acorde a lo establecido
en la Ley 909 de 2004, estos son los empleados titulares de derechos de carrera administrativa que
cumplen con los requisitos para ser encargados en el cargo vacante.

Se firma a los 17 dias del mes de octubre de 2019, y se publicara por un término de dos dias habiles.

. () 4.
PZJ AN ES LEMOS SERNA

Jefe Dirge€ion Administrativa y Financiera
Secretaria de Educacion/

Proyecto: .}BCT( ne Peralta Jiménez
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